Na temelju Zakona o provedbi Opée uredbe o zaétiti podataka (NN42/2018) i Uredbe (EU) 2016/679 Europskog
parlamenta i Vijeta od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opéa uredba o zastiti podataka), Opéinski nacelnik Opéine
Virje donio je

PRAVILNIK
0 ZASTITI, NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM, OBRADI |
KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA U OPCINI VIRJE
L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U postupku zastite, nadzora nad prikupljanjem, obrade i korigtenja osobnih podataka primjenjuju se odredbe regulatornog
okvira definiranog Zakonom o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka i Opée uredbe o zastiti podataka. Opéina Virje
obveznik je primjene navedene regulative te je duZna nadzirati prikupljanje, obradu, koristenje i zastitu osobnih podataka
svih fizickih osoba ¢ije podatke uzima i koristi.

Clanak 2.

Op¢ina Virje je voditelj zbirki osobnih podataka koji utvrduje vrste zbirki osobnih podataka, njihovu svrhu i sadrzaj te nacin
obrade osobnih podataka.

Clanak 3.
Pojedini pojmovi u skladu s Opcom uredbom o zaétiti podataka, u smislu ovoga Pravilnika, imaju slijedece znacenje:

¢ Osobni podatak je svaka informacija koja se odnosi na identificiranu fizicku osobu ili fizitku osobu koja se mozZe
identificirati (u dalinjem tekstu: ispitanik); osoba koja se moZe identificirati je osoba &iji se identitet moZe utvrditi izravno ili
neizravno, posebno na osnovi identifikacijskog broja ili jednog ili viSe obiljezja specifiénih za njezin fizicki, psiholoski,
mentalni, gospodarski, kulturni ili socijalni identitet.

2. Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvréenih na osobnim podacima, bilo automatskim
sredstvima ili ne, kao $to je prikupljanje, snimanje, organiziranje, spremanje, prilagodba ili izmjena, povlacenje, uvid,
koristenje, otkrivanje putem prijlenosa, objayljivanie ili na drugi nadin ucinjenih dostupnim, svrstavanje ili kombiniranje,
blokiranje, brisanje ili unidtavanje, te provedba logickih, matematickih i drugih operacija s tim podacima.

3. Zbirka osobnih podataka je svaki strukturirani skup osobnih podataka koji je dostupan prema posebnim kriterijima,
bilo centraliziranim, decentraliziranim, ili rasprenim na funkcionalnom ili zemljopisnom temelju | bez obzira na to da li je
sadrzan u radunalnim bazama osobnih podataka ili se vodi primjenom drugih tehniékih pomagala ili rucno.

4, Voditelj zbirke osobnih podataka je fizicka ili pravna osoba, drzavno ili drugo fijelo koje utvrduje svrhu i nacin obrade
osobnih podataka. Kada je svrha i nagin obrade propisan zakonom, istim se zakonom odreduije i voditelj zbirke osobnih
podataka. U smislu Zakona i ovog Pravilnika, Voditelj zbirke osobnih podataka je Opcina Virje.

), Treéa strana je fizitka ili pravna osoba, drzavno ili drugo tijelo, osim ispitanika, voditelja zbirke osobnih podataka
ili izvrsitelja obrade osobnih podataka i osoba koje voditelj zbirke ili izvrsitel] obrade izravno ovlasti na obradu osobnih
podataka.

6. Primatelj je fizicka ili pravna osoba, drzavno ili drugo fijelo kojem se osobni podaci otkrivaju, neovisno o tome je |i
on ujedno i tre¢a stranaiili nije. Medutim, drzavna tijela koja mogu primati podatke u okviru provodenja istraga ne smatraju
se primateljima.

g {zvrsitelf obrade je fizicka ili pravna osoba, drzavno ili drugo tijelo, koje obraduje osobne podatke u ime voditelja
zbirke osobnih podataka.

8. Privola ispitanika je slobodno dano i izricito oditovanje volje ispitanika kojom on izraZava svoju suglasnost s
obradom njegovih osobnih podatak u odredene svrhe.

9. SluZbenik za zastitu osobnih podataka je osoba imenovana od strane voditelja zbirke osobnih podataka koja vodi
brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka i ostvarivanju prava na zastitu osobnih podataka.



Il. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 4.

Sukladno Opéoj uredbi o zastiti podataka (dalje: Uredba), Opcina Virje, imenuje sluzbenika za zastitu osobnih podatka.
Imenovanje u pisanom obliku, Odlukom, provodi nadelnik Opcine Virje. Opcina Virje duzna je o Odluci o imenovanju
sluzbenika za zasfitu osobnih podataka izvijestiti Agenciju za zaitu osobnih podataka, najkasnije 30 dana od donosenja
iste.

QOdluka o imenovaniju sluzbenika za zagtitu osobnih podataka, uz ime i prezime osobe i OIB, uvijek sadrzava i sluzbene
kontakt podatke imenovane osobe. :

SluZbeni kontakt podaci sluzbenika za zastitu osobnih podataka moraju biti javno dostupni na web (mreznim) stranicama
Opéine Virje ili na drugi, odgovarajuéi nagin.

Clanak 5.

Sluzbenikom za zadfitu podataka ne moze biti imenovana osoba protiv koje se vodi postupak zbog povrede sluZbene
duznosti, odnosno radne obveze, protiv koje je izreGena mjera povrede sluzbene duznosti, odnosno radne obveze te kojoj
je izreCena miera povrede normi i pravila ponasanja donesenih od strane Opéine Virje.

Clanak 6.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obvezan Je voditi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka u smislu postivanja
odredbi Uredbe i ostalih propisa koji ureduju pitanja obrade osobnih podataka; upozoravati Opéinu Virje na nuznost
primjene propisa o zadtiti osobnih podataka u sluCajevima planiranja i radnji koje mogu imat utjecaj na pitanje privatnosti
i zaliti osobnih podataka; upoznati sve osobe zaposlene u obradi osobnih podataka s njihovim zakonskim obvezama u
svrhu zaStite osobnih podataka; brinuti o izvrSenju obveza; omoguciti ostvarivanje prava ispitanika; suradivati s Agencijom
za za8litu osobnih podataka i Guvati povierljivost svih informacija i podataka koje sazna u obavljanju svojin duznosti koja
raje i nakon prestanka obavljanja duznosti sluZbenika za zadfitu osobnih podataka.

Clanak 7.

Podrobnije obveze sluzbenika za zastitu gsobnih podataka Opcine Virje biti ¢e propisane internim aktom kojeg donosi
nacelnik Opéine Virje.

I, OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 8.

Op¢ina Virje mora obradivali osobne podatke posteno i zakonito. Osobni podaci moraju biti todni, potpuni i azurirani i ne
smiju se prikupljati u veéem opsegu nego je to nuzno da bi se postigla utvrdena svrha. Osobni podaci moraju se Suvati u
obliku koji dopusta identifikaciju ispitanika ne duze no &to je potrebno za srhu u koju se podaci prikupljaju i dalje obraduju.

Clanak 9.

Prikupljanje i obradivanje osobnih podataka ostvarivo je uz privolu ispitanika samo u svrhu za koju je ispitanik dao pisanu
privolu ili svrhama:

-lizvr8avanja zakonskih obveza voditelja zbirke osobnih podataka, ili

-sklapanja i izvréenja ugovora u kojem je ispitanik stranka, ili

-zastite Zivota ili tielesnog integriteta ispitanika ili druge osobe u slucaju kada ispitanik fiziéki ili pravno nije u mogucénosti
dati svoj pristanak, ili

-ako je obrada podataka nuzna radi ispunjenja zadataka koji se izvr§avaju u javnom interesu ili

-U izvr8avanju javnih ovlasti koje ima tre¢a strana kojoj se podaci dostavljaju ili



-ako je obrada podataka nuZna u svrhu zakonitog interesa Opcéine Virje ili trece strane kojoj se podaci otkrivaju, osim
kada previadavaju interesi zastite temeljnih prava i sloboda ispitanika iz ¢lanka 1. stavka 2. Zakona o zaétiti osobnih
podataka, ili '

-ako je ispitanik sam objavio te podatke.

Osobni podaci koje se odnose na maloljetne asobe prikupljaju se i dalje obraduju uz suglasnost zakonskih zastupnika ili
punomoénika.

Ispitanik ima pravo u svako doba odustati od dane privole i zatraZiti prestanak daljnje obrade njegovih podataka, osim ako
se radi o obradi podataka u statisticke svrhe kada osobni podaci vie ne omoguéuju identifikaciju osobe na koju se odnose.

Clanak 10.

Nagin prikupljanja i obrade podataka biti ¢e propisani internim aktom kojeg donosi nacelnik Opéine Virje.

\Y PRISTUP | DAVANJE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 11.

Osobni podaci koji se prikupljaju i obraduju u zbirkama osobnih podataka nisu javno dostupni. Pristup podacima u okviru
zbirki osobnih podataka u Opéini Virje imaju nacelnik Opéine Virje i sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Virje,
svaki u svojem djelokrugu rada te sluzbenik imenovan za zastitu osobnih podataka.

Opéina Virje oviastena je osobne podatke dati na koridtenje drugim primateljima na temelju pisanog zahtjeva primatelja
ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene djelatnosti primatelja. Pisani zahtjev mora sadrzavati
svrhu i pravni temelj za koristenje osobnih podataka te vrstu osobnih podataka kaiji se traze.

Clanak 12.

Opéina Virje vodi Evidenciju o osobnim podacima koji su dani na koristenje drugim primateljima.

V. PRAVA | ZASTITA ISPITANIKA  «
Clanak 13.

Opéina Virje duZna je najkasnije u roku od 30 dana od podnosenja zahtjeva ispitanika ili njegovih zakonskih zastupnika
ili punomoénika:

Dostaviti potvrdu o tome obraduiju li se osobni podaci koji se odnose na njega ili ne,

Dati jasnu informaciju o podacima koji se odnose na njega, a &ija je obrada u tijeku te izvoru tih podataka;

Omoguéiti uvid u evidenciju zbirke osobnih podataka te uvid u osobne podatke sadrZane u zbirci osobnih podataka koji
se odnose na njega te njihovo pripisivanie;

Dostaviti izvatke, potvrde ili spise osobnih podataka sadrZanih u zbirci osobnih podataka koji se na njega odnose, a koji
moraju sadrZavati i naznaku svrhe i pravnog temelja prikupljanja, obrade i koridtenja fih podataka;

Dostaviti ispis podataka o tome tko je i za koje svrhe i po kojem pravnom temelju dobio na koristenje osobne podatke
koji se odnose na njega;

Dati obavijest o logici bilo koje automatske obrade podataka koja se na njega odnosi.

Clanak 14.

Na zahtjev ispitanika, njegovih zakonskih zastupnika ili punomoénika, Opéina Virje duzna je dopuniti, izmijeniti ili brisati
osobne podatke ako su podaci nepotpuni, netoéni, neaZurirani ili ako njihova obrada nije u skladu s odredbama zakonske
regulative.



VI. ZBIRKE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 15.

Opéina Virje za svaku zbirku osobnih podataka koju vodi, uspostavija i vodi evidenciju koja sadrZi temeline informacije o
zbirci, a osobito slijedece:

- Naziv zbirke,

- Naziv voditelja zbirke i sjediste,

- Svrhu obrade podataka,

- Pravni temelj uspostave zbirke,

- Kategorije osoba na koje se podaci odnose,

- Vrste podataka sadrZane u zbirci podataka,

- Nacin prikupljanja i éuvanja podataka,

- Viremensko razdablie éuvanja i uporabe podataka,

- Osobno ime, odnosno naziv primatelja zbirke, adresu, odnosno sjediste,

- Naznaku unoSenja, odnosno iznosenja podataka iz Republike Hrvatske s naznakom drZave, odnosno medunarodne
organizacije i inozemnog primatelja osobnih podataka te svrhe za to unoSenje, odnosno iznoSenje, propisano
medunarodnim ugovorom, zakonom ili drugim propisom, odnosno pisanim pristankom asobe na koju se podaci odnose,

- Naznaku poduzetih mjera zatite osobnih podataka.

Opcina Virje evidencije vodi na temelju Uredbe o nadinu vodenja i obrascu evidenciie o zbirkama osobnih podataka (NN
105/04).

Clanak 16,
Opcina Virje vodi najmanie slijedece zbirke osobnih podataka odnosno evidencije:

Zbirka osobnih podataka sluzbenika i namje$tenika Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine Virje,

Zbirka osobnih podataka ostalih zaposlenih preko Hrvatskog zavoda za zaposljavanie i osoba na struénom
osposobljavanju u Opéini Virje,

Zbirka osobnih podataka ¢lanova Opéirtskog vijeée Opcine Virje,

Zbirka osobnih podataka vanjskih suradnika i izvrsitelja posla (ugovori o djelu, autorski ugovori, studentski ugovori)
Zbirke osobnih podataka korisnika potpora Opéine Virje (za mlade, za poljoprivrednike, studente, poduzetnike,
socijalna davanja i slicno).

OO AN

Zbirke osobnih podataka moguée je dodavati, mijenjati i brisati ovisno o potrebama poslovanja Opéine Virje.
Odluku o uspostavi, promjeni ili brisanju zbirke, donosi nacelnik Opéine Virje.

Opcina Virje, prije uspostave zbirki podataka, Salje Agenciji za zastitu osobnih podataka Obavijest o namjeravanoj
uspostavi zbirki osobnih podataka.

Nakon uspostave ili promjene zbirki osobnih podataka, Opcéina Virje, najkasnije u roku od 15 dana od datuma Odiuke
nagelnika Opéine Virje, duZna je dostaviti istu Agenciji za zagtitu osobnih podataka radi objedinjavanja evidencije u
Sredignjem registru koji je javno dostupan na web (mreznoj) stranici Sredignjeq registra.

Clanak 17.

Opcina Virje duzna je poduzeti sve tehnicke, kadrovske i organizacijske mjere zastite osobnih podataka od sluéajnog
gubitka, unistenja, nedopustenog pristupa, promjene, objavljivanja ili svake druge zlouporabe podataka.

Osobni podaci sadrzani u zbirkama osobnih podataka pohranjuju se na informaticke medije uporabom metoda koje jamée
sigurnost i tajnost tako pohranjenih osobnih podataka.



Vil PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

U dijelu o zastiti, nadzoru nad prikupljanjem podataka, obradi i koriStenju osobnih podataka koji nije ureden ovim
Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Zakon o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka (NN 42/2018) i Uredba (EU)
2016/679 Europskog Parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. godine o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih
podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opéa uredba o zaétiti
podataka).

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se na sluzbenoj web (mreznoj) stranici Opéine Virje, radi
dostupnosti javnosti, u skladu s odredbama vaZzecéeg Zakona o pravu na pristup informacijama.

KLASA: 112-02/18-01/01
URBROJ: 2137/18-18-1
Virje, 31. svibnja 2018,
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